Pri-restoria de
Extensan e Cultura

Tutorial Programa e Projeto (Sem recursos financeiros)

1.Proposta

1.1 Acessar o SIGASISpro https://www.prppg.ufpr.br/siga/

Slqdum (30

Login

3853 ’ *

Frojetas de Resguisa s asiic s . a

1.2 Acessar perfil coordenador proposta

1l Old EDILSON RAFAEL RODRIGUES, bem-vindo ao SIGA-UFPR!

Clique na barra para expandir e escolha um perfil de acesso.

Pés-Graduagio Stricto Sensu
Capacitago/Avaliaciio

SISPRO: Parcerias e Extensdo

Chefe de Departamento -

Atue como chefe de departamento sobre
propostas de ensino, pesquisa, extens3o.
Assine PIT de docentes e técnicos do seu

COEX -

‘Gerencie 05 programas, projetos, c
eventos e bolsas de extensdo

Comité Assessor de Extensao - CAEX -

Analisar e emitir parecer relativo a0s 3mbitos
‘académico, formativo e extensionista, das
propostas e relatérios de Programas e Projeios

Coordenador de Proposta -
Propostas de Ensino, Pesquisa, Extens3o,
inovagao, solicitaghes de bolsas (PROEC),
gestdo de acordos e convénio

departamento de Extensdo

1.3 Selecione na tela principal “EXTENSAQ”, em seguida o tipo de atividade a cadastrar nova ou em uma proposta ja
em preenchimento :

4§ Coordenador de Propostas

SIGCyseR -

n EDILSON

SIGAUFPR - Submissao de Propostas @ Dashbaard - Inicio

\

ESPECIALIZACAD EXTENSAQ

i Instrugdes para Coordenador!
As propostas abaixo &0 as propostas em que vocé esta vinculado come Coordenador!
-Para visualizar os dados da proposta, clique sob o nome dela!

~Para assinar seu PIT para as propostas de Coordenador ou Membro de Equipe, clique nomenu "Assinaturas™ Antes de assinar, certifique-se clicando no menu PIT que suas informagBes estio corretas!
-Para visualizar as assinaturas dos PITs das Propostas, clique sobre o nome da propostal

A Vocé tem pedidos de

A Vocé tem propostas em a, por favor verifique

Em Preenchimento Bolza Contemplada Tramitando Em Execugdo Finalizadas Relatbrios Aprovados Pesquisar Q

concedidos e aguardand:

Propostas em Preenchimento

Titulo Contrato Processo Sei Tipo Status Excluir
CAMPOS BANCO CURSO/EVENTO/PSE Eventa de Extensdo (Sem Fonte de Receita)

Campos eventos titulos 2

Evento de Extensiio (Sem Fonte de Receita)



https://www.prppg.ufpr.br/siga/

T g H:{Ec =1~
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Elarsis i SISPro

Extensdo @ ficio - Novs Fropost=

Processo Seletivo de Bolsas Novo Programa de Extensao

Clique para realizar sua inscrigio! clique para iniciar uma propasta de novo Programal

Iniciar & Iniciar @

Novo Projeto de Extenséo Novo Curso

Clique para realizar uma nova proposta de Projeto de Extensiol Clique para iniciar uma propasta de novo Cursol

Iniciar @ Iniciar ©

Novo Evento de Extensao Nova Prestacgdo de Servigo

Clique para realizar um novo evento! Clique para iniciar uma propasta de nova prestago de servigo de extensio!

Iniciar ©

Para proposta sem recurso financeiros, deixar check box sem marcar e iniciar proposta - Vai atualizar .

“Para atividades com recursos financeiros descrever a parceria em ‘Institui¢cdes parceiras’ e apds a aprovagao da
proposta no SIGA realizar a formalizagao da parceria junto a SPIN".

Novo Projeto de Extensdo

A atividade possuira recursos financeiros (receita de pessoa fisica ou
juridica)?

mEL

1.4 Na tela principal da proposta cadastrar informagdes pedidas e cadastrar os dados das abas inferiores os dados em
destaques séo obrigatério para o primeiro salvamento da proposta Na caixa laranja “Agdes” é onde pode ser visto o
status atual da proposta e onde pode ser selecionado a préxima instancia para

Projeto de Extens3o (Sem Fonte de Receita)

*Titulo

| | Svisuslizar Relatérios de Atividade

*Descrigio (texto a ser divulgado a0 piblico externo)

Ages
Em Preenchimento v
4 = e ———
E-mail de contato para o priblico @ Envisr para Departamenta
o aml) | TTEEEETETTETETTE TR

caEx
*Data de Inicio

Tutorial (UFPRAberts)

“Data de Fim

|:| Unidade da Proposta

Unidade Proponente/Departamento

Segio de Planejamento e Gestio

EDILSON RAFAEL RODRIGUES

Proponente

Documento (CPF ou Passaports).
Email:

Lotago:

Setor/Unidsds Gestora:
Telefone:

SIAPE:

r c: i (] Plano de Execuio @

ipi ioniztss @ Objetivos d: i Svel Palavraz-Chave d vz Instituics

Parceiras  Piblicodlve  Equipe  Tipos deAtividades

Mividsdes  MtividadesdaEquipe  PDFdaProposts

Pl n i e
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1.4.1 Das abas inferiores, destaque para ABA Atividade vinculada, ao vincular uma atividade de um outro coordenador,
esse coordenador recebe mensagens via SIGA e precisa aprovar esse vinculo é recomendado entrar em contato com
coordenador para aceitar vinculo, antes de enviar a proposta ao departamento.

Atividades Vinculadas

Atividades Vinculadas

Selecione -

\

1.4.2 O aceite do vinculo e realizado no menu “Extenséao / Solicitagdo de Vinculo”

= 1 Coordenador de Propostas

n EDILSON

Online

Solicitagdo de Vinculo Propostas de extensao @ inicio -~ Solicitsgies=

Solicitactes

Proposta solicitando vinculo  Tipo Proposta solicitando vinculo Proposta que recebera ovinculo  Data Solicitagao Acao

PROJETO TESTE Projeto de Extensdo [Sem Fonte de Receits]  CURSO EM MODULOS - TESTE 2020-11-06 17:05:12.0
PROJETO TESTE Projeto de Extensdo (Sem Fonte de Receits)  SIEPE 2 TESTE 2020-11-04 18:09:03.0
PROJETO TESTE Projeto de Extenszo (Sem Fonte de Receita)  CURS0 TESTE REL. 2020-10-29 15:28:54.0

1.4.3 Sem o aceite do coordenador, € possivel enviar ao Departamento, mas ndo podera ser enviado ao CSE pelo
Departamento, aparecerd mensagem de pendéncia de vinculo.

Salvo

0s dados foram salvos com sucesso! No entanto ndo foi possivel mudar o status para "Em andlise
pelo CSE' pois:

-Existem solicitagBes de vinculos pendentes de aprovag3o ou rejeitadas.

1.5 Apés proposta devidamente preenchida, ela pode ser enviada para instancia Departamento, para ciéncia, que por

sua vez envia ao comité setorial de extensdo CSE, para ciéncia, que envia ao CAEX par analise.
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Em Preenchimento V

“ Em Preenchimento
Enviar para Departamento

"Enviar para o departamenta” Em zeguids, clique em salvar!

= br /= O Fluxe a ser seguido & Preenchimente pelo Docente -» Envio para o
departamento (Ciéncia e assinatura dos PITS) -~ C5E = CAEX

Tutorial (UFPR Aberta)

1.6 Apds envio e possivel acompanhar as atividades através do status, na pagina principal.

Slngggg = § covrdensdorderropostas

EDILSON SIGAUFPR - Submissdo de Propostas Ot = 55

online
ESPECIALIZAGEO exTENSED
=

i Instrugbes para Coordenador!

A propastas absixo s5o a5 propostas em que ook esté vinculade como Coondenador!

sualizsr os dados da proposts, dlique sob o nome dela!
u PIT pars as propostas de Coordenador ou Membro de Equipe, clique no menu "Assinsturss" Antes de sssinsr, certifique-se dicande no menu PIT que suss informaghes est3o comretas!
suslizar as assinaturas dos PITs das Propastas, dlique sobre o nome da proposta!

A Vocé tem pedidos de belsa concedidos e aguardando indicagio de orientador

A VocE tem propostas em ia, por favor verifique

Em hir Bolsa C; plad Tramitand: Em Exzcucio Finalizadas Relatérios Aprovados Pesquisar Q

Propostas Tramitando

Titulo Contrato Processo Sei Tipo Status

Como cadastrarums proposts de - - Curso de Bxtenzio (Sem

CURSO DE EXTENSAD no SIGA Fonte de Receita)

Coordenadoria de Extenz3e da UFPR - - Inscrigie Processo Seletivo [ T e ]
(COEX): espage dislégico desaberss, de Bolsss (Edensio)

formagio e integragio de experitnciss
extensionistas

Em preenchimento:
Bolsa comtem p|ada: _“':'-:h."h:I BT e T e TR e s
ramitando

Em execugdo: e
Finalizadas:

Relatdrios aprovados:
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1.7 ApGs aprovado com status, , a proposta fica com algumas abas disponivel para edi¢do: Atividade
vinculada, atividades realizadas e Equipe. Os dados da equipe devem ser atualizados anualmente, a data inicio e data
fim de vinculo deve ser referente ao ano vigente, pois os certificados serdo gerados conforme os dados cadastrados
na aba equipe, e devem ser atualizados antes de cadastrar o relatério Anual/final.

1.7.1 acesse as atividade na aba em execucao da tela principal:

ﬁ

Em Preenchimento Tramitando Em Brecugio Finalizadas Pesquisar Q

Propostas em Execucio

Titulo Contrato  Processo Sei  Tipo Status Clonar) Excluir

PROUETO 20.08 Projeto de Extensio (Sem Fonte de Recsits) Somenie pars stebus Em Preenchiments’
PROETOTESTE o Projeto de Extens3o [Sem Fonte de Receita) m Somente pera status ‘Em Preenchimenta’
SIEPE2 TESTE Evento de Btensio [Sem Fonte de Recsita) Somente pers stebus B P

1.7.2 Para atualizar Equipe acesse a aba equipe e na aba coluna ac¢des vocé pode editar ou excluir membro da equipe,
o membro equipe pode ser cadastrado apenas em uma fungéo no projeto e a carga horaria e a soma das atividades,
manter e-mail atualizado o e-maill e usado para envio do  certificado de participagdo.

Programas Vinculados Caractaristicas Gerais Plana de Bxecucio Adequaclo acs Principios Bxtensionistas Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (0DS) Palawras-Chave Sede Administrativa do Projeto

InstituigBes Parcsiras Piblico Ao Equipe Tipes de Atividad ividad ividades da Equipe Aprovac3o do Departaments Aghes Realizadas Relatérios POF da Propasts

Equips //

Apés cadastrar as informagBes de dados pessoais e vinculos dos participantes, se for o preciso diferenciar stuagies do mesmo membro de equipe no projeto, utilize as abas de atividades e atividade da equipe.

Adicionar Membro B

Documento

{CPFou Nome Tipo de Matricula Areade Plano Individual de

Passaporte)  Completo  Vinculo  Vinculo UFPR Titulagdo Formagdo Atuagio Instituicio Curso Fungio Email Trabalha Observages Certificado Agdo
EDILSON Servidor  Segiade 3120070 Gradusc3o - - UNIVERSIDADE - COORDEMADOR{A] edipe2@gmail.com = Arquiva Mo [jn
RAFAEL (UFPR)  Plangjamentoe FEDERAL DO ncontrad
RODRIGUES  Ative Gestio PARANA /

+ A carga horaria total do curso distribuida pamosmembrosmtemnsede. 100.00%
A carga horaria membros externos & de:




