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Atualizar dados no projeto/programa que se encontra no status “Em
execucao”:

ANTES DE INICIAR O RELATORIO ANUAL OU FINAL é necessario que alguns dados do projeto/programa estejam atualizados, pois o
relatério ird importar as informacdes do projeto/programa que se encontra no status ‘em execucdo’.

1.1 EQUIPE do projeto/programa “Em execucao”

No perfil ‘Coordenador de proposta’ - atividades ‘Em execuc¢ao’, devem ser atualizados os membros da EQUIPE que atuaram
no ano vigente. Manter os membros de equipe que atuaram em anos anteriores, como histérico do projeto/programa e adicionar os

Novos.

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Plano de Execugdo Adequacdo aos Principios Extensionistas Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituicBes Parceiras Plblico Alve Equipe Tipos de Atividades Atividades Atividades da Equipe PDF da Proposta

Ap6s cadastrar as informacBes de dados pessoais e vinculos dos participantes, se for o preciso diferenciar atuagbes do mesmo membro de equipe no projeto, utilize as abas de atividades e atividade da

—

Plano
Documento Individual
(CPF ou Nome Tipo de Matricula Area de de
Passaporte) Complete  Vincule Vinculo UFPR Titulacdo Formacdo Atuacdo Instituigdo Curso Fungdoe  Email Trabalhe  Observa coes Acdo
I% EDILSOMN Servidor Segdode 3120070 null = - UNIVERSIDADE - MEMBRO edipe2@gmail com - C]n
RAFAEL [UFPR) Planejamento FEDERAL DO DE
RODRIGUES Ativoe e Gestdo PARAMNA EQUIPE

1.2 ATIVIDADES DA EQUIPE do projeto/programa “Em execucao”



1.2.1 As abas de atividade e atividades da equipe ficam disponiveis para edicdo e devem ser atualizadas com dados do ano
vigente, antes do relatério anual/final ser iniciado. Os dados de anos anteriores devem ser mantidos como histérico do
projeto/programa pois servem de base, por exemplo, para segunda via de certificados.

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Plano de Execucdo Adequacdo aos Principios Extensionistas Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (0DS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projeto Instituictes Parceiras Piblico Alvo Equipe Tipos de Atividades Atividades Atividades da Equipe PDF da Proposta

Atividades —

Atividades

Adicionar Atividade B

Tipo de Atividade Descricio da Atividade (ex. Atividades gerais de coordenacdo, bolsista Extensdo, etc.) Data de Inicio Data de Fim Acdo

COORDENACAD Atividades gerais de coordenacio 01/01/2022 31/12/2022 [:]n
BOLSISTA Atividades conforme plano de trabalho bolsista 01/05/2022 31/12/2022 [:]n
VOLUNTARIO Atividades usuais voluntario extensao 01/01/2022 30/04/2022 [:]n



1.2.2 Vincular membros de equipe com atividades; os dados dessa aba sdo base para gerar os certificados (tipo de
atividade, vigéncia e carga horaria):

v/ Cada membro deve ser vinculado a pelo menos uma atividade;
v Observar a descricdo das atividades pois irdo compor os certificados da equipe;
v Observar a grafia (acentos, cedilha, etc geram erros).

Vincular membro em atividade

“*Membro da Equipe *Tipo de Atividade/Atividade

EDILSON RAFAEL RODRIGUES hd COORDENACAQ | Atividades gerais de coordenacio v
*Participagao (Inicio) / *Participagdo (Fim)

01/01/2022 31/12/2022
*Carga Hordria Total *Carga Hordria Semanal

104.00 2

/ ==




Obs: Estudantes vinculados ao projeto/programa sé terdo acesso ao relatério individual de atividades 2022 no SIGA, se
estiverem cadastrados na EQUIPE, com vinculo de aluno graduagao e com atividades atribuidas no ano de 2022.

Se o(a) estudante foi voluntario por um periodo e bolsista em outro, estas diferentes atuacdes devem ser informadas em’
Atividades da Equipe’ (aluno voluntario X aluno bolsista).

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Plano de Execucdo Adequacdo aos Principios Extensionistas Objetivos de desenvolvimento Sustentavel {ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Publico Alvo Equipe Tipos de Atividades Atividades Atividades da Equipe PDF da Proposta

Atividades da Equipe /

Atividades da Equipe
~~

Membro da Participacdo Participacdo Carga Horaria Carga Horaria

Equipe Nome do Membro Tipo de Atividade/Atividade {Inicio) (Fim) Total Semanal Acdo
EDILSON RAFAEL VOLUNTARIO | Atividades usuais voluntirio extens3o 01/01/2022 30/04/2022 136.00 8 C] B
RODRIGUES
EDILSON RAFAEL BOLSISTA | Atividades conforme planc de trabalho 01/05/2022 31/12/2022 420.00 12 C] B
RODRIGUES bolsista




1.3 ACOES REALIZADAS do projeto/programa “Em execucio”

Campo ndo obrigatdrio — serve como instrumento de acompanhamento das acdes pela equipe do projeto/programa.

Registrar, por exemplo, acGes eventuais ndo compreendidas nas abas de atividades do projeto/programa.

Atividades de Extensao Vinculadas Caracteristicas Gerais Planc de Execucdo Adequacdo aos Principios Extensionistas
Sede Administrativa do Projeto InstituicGes Parceiras Publico Alvo Equipe Tipos de Atividades Atividades
Ag¢des Realizadas Relatérios PDF da Proposta

Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave

Atividades da Equipe Aprovacdo do Departamento

AcOes Realizadas

Campo ndo obrigatério, serve como instrumento de acompanhamento das agdes pela equipe do projeto.

Descricao da A¢oes (ex. visitas comunidades, Participacdo em eventos, participacdo em feiras
Tipo de Atividade académicas, etc.)

Atividade de Visitas a comunidade atendida
campo
Siepe Participacdo na semana de pesquisa e extensdo

Data de
Inicio

01/04/2022

04/02/2020

Data de Carga Horaria

Fim Total Acdo

23/04/2022 =
28/02/2020 [:]



14 RELATORIO DE ATIVIDADE DE ESTUDANTE

Concomitantemente a esta atualizacdo dos dados no projeto/programa, a coordenacgdo deve orientar
que os alunos de extensdo preencham o ‘Relatdrio de atividades’ de estudante:

O(a) estudante deve acessar seu perfil de Membro Equipe no SIGA :
v/ Acdo necessario para TODO ALUNO UFPR — bolsista ou voluntario;

v Deve preencher um Unico relatério para todo o periodo de participacdo no projeto (mesmo se atuou um periodo
como voluntdrio e outro como bolsista);

il ola , bem-vindo ao SIGA-UFPR!

Por favor, escolha um perfil de acesso abaixo.

Outros Acessos

Aluno Bolsista - Membro Equipe -
Assine termos de compromisso de bolsas, participag..o Acompanhe suas participacoes como membro de g p«

projetos de ensino, pesquisa, extens3o. propostas de Ensino, Pesquisa e exdens3o.

Acessar© Acessar O




No menu ‘Relatdrio de atividades’ estardo disponiveis os relatérios a serem preenchidos:

EDILSON

Online

SIGAUFPR - Relatério de Atividades

i Instrugbes para Membro de Equipe!

Estes s3o seus relatdrios de atvidades!

-Para iniciar o preenchimento do relatdrio de atividade, clique no botSo " Preencher Relatdrio” no projeto/programa desejado.
-Para visualizarfcontinuar o preenchimento do relatdrio de atividade, cligue no titulo do relatdrio.

OBS: Os relatérios sd irSo aparecer durante o periodo de preenchimento dos relatdrios de atividades.

Projetos e Programas de Extensdo

Projeto/Programa Tipo
Coordenadoria de Extensdo da UFPR (COEX): espaco dialdgico de saberes, formaco e integrag3o de experiéncias Projeto de
extensionistas. Extensdo

Relatorios de Atividade

Projeto/Programa Tipo

Relatorio de Atividade - A madeira magica (EDILSON RAFAEL RODRIGUES)(2021) Projeto de Extens3o

— 1 Membro Equipe

Anodo Data limite para
Relatdrio preenchimento
2022 31/01/2023

Ano Data limite para preenchimento

2021 30/07/2022

& Dashboard Relatério de Atividades

Relatdrio

Status




Apds cadastro, o relatdrio de atividade de estudante deve ser encaminhado ao coordenador para aprovacao:

RElatérID dE' Ath”dades & inicio = Relatdrio de Atividade

0 salvamento automitico foi retirado! Por favor, salve a proposta para guardar os dados ja preenchidos antes de mudar de tela. (& Verificar Pendénclas

QUESTIONARIO DE AVALIACAO DA EXTENSAO

Prezada e Prezado Estudante que tenha participado de Programa ou Projeto de Extens3o, na condicio de bolsista, voluntaria ou voluntario, solicitamos que preencha o questionario abaixo. Este relatdrio
permite a vocé fazer uma reflexdo sobre a sua experiéncia extensionista e os aprendizados que esta participacdo lhe proporcionou. Além disso, contribui com o processo de avaliagio da extensdo,

buscando melhorar o planejamento e a pestdo da politica extensionista.

0 objetivo da participacio de estudantes em programas e projetos de Extensdo € o de colaborar na realizagdo de acBes interdisciplinares e dialdgicas de intervengdo em grupos sociais visando a melhoria

da qualidade de vida da populagdo e, desta forma, impactar a formac3o discente no dmbito profissional e como cidad3o.

Tendo em mente este objetivo, avalie a partir dos quesitos apresentados, a contribuicdo decorrente de sua participacdoe no programa ou projeto de Extensdo, para sua formacao.

Relatorio de Atividades

*Titulo

Relatdrio de Atividade - A madeira magica (EDILSON RAFAEL RODRIGUES){2021) \

Projeto/programa:

Em Preenchimento w

| Em Preenchimento

A madeira magica
Enviar para o coordenador

Ano do relatorio:

2021




A coordenacdo do projeto/programa deve aprovar os relatérios de estudantes antes de finalizar e enviar seu relatério
anual/final de projeto/programa:

Perfil ‘Coordenador de Propostas’ — Relatdrio de atividades = Solicitar corre¢des e/ou Aprovar Relatério

]
SlanFPR = l Coordenador de Propostas

SISpro

n EDILSON SIGAU FPR _ Relato'rio de AtIVIdades @ Dashboard - Relatdrios de Atividades

Onling

i Instrucdes para Coordenador!

Estes s30 os relatdrios de atividades em preenchimentol
) PIT
Para visualizar todos os relatdrios de atividades de uma proposta especffica, navegue até a pagina da proposta ou do relat6rio anual/final e clique em "Visualizar Relatdrios de Atividade™
) Assinaturas
-Para visualizar o preenchimento do relatdrio de atividade, clique no titulo do relatério.

Extensdo

Em Andamento Relatdrios Aprovados

O Relatdrio do Estudante
O Contato * Projeto/Programa Ano Data limite do preenchimento Status

Nenhum relatoric em andamento.




2. PREENCHENDO O RELATORIO ANUAL/FINAL

Ap0ds ter realizado a atualizacdo dos dados no projeto/programa em execucao, tem inicio a etapa de preenchimento do
relatorio:

SIGA = Perfil ‘Coordenador de Proposta’ = atividades ‘Em execucdo’ = acessar o projeto/programa vigente:

Slqals.{sl‘:&_g = / 1 Coordenador de Propostas

n SIGAUFPR - Submissao de Propostas @ Dashboard - Inicio
Online
ESPECIALIZAGAO EXTENSAO

# Inicio
Iniciar

O PIT

1 Instrucdes para Coordenador!

As propostas abaixo sdo as propostas em que vocé estd vinculado como Coordenador!

-Para visualizar os dados da proposta, clique sob o nome dela!
-Para assinar seu PIT para as propostas de Coordenador ou Membro de Equipe, cligue no menu "Assinaturas"! Antes de assinar, certifique-se clicando no menu PIT que suas informac@es estdo corretas!

-Para visualizar as assinaturas dos PITs das Propostas, clique sobre o nome da proposta!

Em Preenchimento Em Execugdo Finalizadas Relatdrios Aprovados Q

Propostas em Execucao

Titulo Contrato Processo Sei Tipo Status Clonar @

Coordenadoria de Extensdo da UFPR (COEX): - - Projeto de Extensdo

espaco dialogico de saberes, formacio e
integracdo de experiéncias extensionistas.




2.1 Na aba ‘Relatorios’, estdao disponiveis:
v Relatdrios anteriores (se for o caso);
v/ Afuncdo ‘Preencher relatdrio’ para dar inicio ao relatério anual ou final.

Obs: O relatério do ano vigente, 2022, s6 é habilitado se o do ano anterior estiver APROVADO.

| I

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais

Plano de Execugdo Adequacio aos Principios Extensionistas Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projeto InstituigGes Parceiras Publico Alvo Equipe Tipos de Atividades Atividades Atividades da Equipe Aprovacdo do Departamento
Acdes Realizadas Relatérios PDF da Proposta
).
Relatorios /
Relatdrios:
\

Tipo Data de Preenchimento Data Aprovagdo \ Ano Relatério Status Externo

Anual 10/1/2021 26/1/2021 2020 Aprovado

Anual 7/1/2022 2021 Aprovado

Salvar



2.1.1 Escolher a opcao: Relatério Anual - Para projeto/programa que ainda estard vigente apds o periodode entrega;

RelatérioFinal - Se o projeto/programa finalizou ou finalizanoano vigente.

Relatério da Extensdo

Selecione o tipo do relatério que deseja preencher:

Cancelar Criar Novo Relatério




|II

Apos confirmar a criacdo, o relatorio fica disponivel no menu principal “Em preenchimento” bem como pode acessado no

projeto/programa ‘Em execucdo’, na aba relatorios.

= l Coordenador de Propostas

SIGAUFPR - Submissao de Propostas @ Dashboard - Inicio

ESPECIALIZACAQ EXTENSAO

Iniciar Iniciar

i Instrucdes para Coordenador!

As propostas abaixo sdo as propostas em que vocé estd vinculado como Coordenador!

-Para visualizar os dados da proposta, clique sob o nome dela!
-Para assinar seu PIT para as propostas de Coordenador ou Membro de Equipe, clique no menu "Assinaturas”! Antes de assinar, certifigue-se clicando no menu PIT que suas informacdes estdo corretas!

-Para visualizar as assinaturas dos PITs das Propostas, clique sobre o nome da proposta!

Em Preenchimento Em Execuc¢do Finalizadas Relatérios Aprovados incias extensionistas. ‘ Q
/épostas em Preenchimento
Titulo Contrato Processo Sei Tipo Status Excluir

Relatdrio Anual - Coordenadoria de - - Relatério Anual de Extenséo (Projeto/Programa)
Extensdo da UFFR (COEX): espaco
-~

dialogico de saberes, formacdo e
integracdo de experiéncias
extensionistas.




Atividades de Extensdo Vinculadas

Caracteristicas Gerais Plano de Execucdo Adequacio aos Principios Extensionistas Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (0DS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projeto Instituicdes Parceiras Pablico Alvo Equipe Tipos de Atividades Atividades Atividades da Equipe Aprovacdo do Departamento
Acdes Realizadas Relatdrios PDF da Proposta

Relatérios

Relatorios:

Tipo Data de Preenchimento

Data Aprovacdo Ano \ Relatério \ Status Externo
Anual

2021 Preenchimento



2.1.2 Alguns dados serdo importados do projeto/programa e outros deverdo ser incluidos no relatério. Todos os campos
destacados abaixo sdo editaveis:

Dados Gerais Programas Vinculados Plblico Alvo Pessoas Atingidas Diretamente Pessoas Atingidas Indiretamente Objetivos da Proposta

Articulacdo com Modalidade de Pesquisa Articulacdo com Modalidade de Formacéo PDF do Relatério Acbes Realizadas

Dados Gerais

*Titulo

Coordenadoria de Extens3o da UFPR (COEX): espaco dialdgico de saberes, formacio e integracio de experiéncias extensionistas.

*Objetivo Geral

Atender & demanda da comunidade UFPR e de outras |IES quanto 4 formacdo na/para Extensio Universitaria visando o incremento e a valorizacdo transformativa das acBes extensionistas na
universidade

Salvar



2.1.3 Para ‘Relatoério Final ’, deve ser preenchido também a aba ‘Sistematizacdo da Experiéncias’. Essa aba deve ser
preenchida no momento do relatério final, a fim de resgatar e sistematizar o historicode acdes do
programa/projeto.

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas Diretamente Pessoas Atingidas Indiretamente Objetivos da Proposta Articulagdo com Modalidade de Pesquisa
Articulagdo com Modalidade de Formacao Sistematizacdo de Experiéncias Acbes Realizadas
h 3

Sistematizacdo de Experiéncias \

*Introducdo e justificativa das motivacoes e interesses

4
*Objetivos, objeto e eixo p dos para esta si izagdo

4
*Sintese dos elementos centrais da reconstrugdo histdrica

y
*Apresentagdo das principais reflexdes interpretativas, lusdes e r dagbes

Y

*Autores e equipe da sistematizacio @

Material de apoio disponivel em: PROEC Sistematizacdo de Experiéncias(http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/siga.html)



http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2022/Material%20de%20apoio_Sistematizacao_Relatorio%20Final.pdf
file:///C:/Users/Arquivos%20de%20Chat%20do%20Microsoft%20Teams/Sistematização
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2022/Material%20de%20apoio_Sistematizacao_Relatorio%20Final.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2022/Material%20de%20apoio_Sistematizacao_Relatorio%20Final.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2022/Material%20de%20apoio_Sistematizacao_Relatorio%20Final.pdf

2.2 Envio ao Departamento

Apods finalizar o preenchimento, no box escolher  ‘Enviar  para Departamento’ e Salvar:

@ lnicio - Mova Propost

Plano de Trabalho

0 salvamento automatico foi retirado! Por favor, salve a proposta para guardar os dados jé preenchidos antes de mudar de tela. (% Verificar Pendéncias

Relatério Final do Programa/Projeto de Extens3o (Cooperacdo Técnica)

*Titulo
= Visualizar Relatérios de Atividade

Relatdrio Anual - Coordenadoria de Extensdo da UFPR (COEX): espaco dialdgico de

*Data de Inicio

01/01/2021
Em Preenchimento

*Data de Fim Em Preenchimento

31/12/2021 Enviar para Departamento

Proponente

Documento (CPF ou Passaporte):
Email:

Lotacdo:

Setor/Unidade Gestora:
Telefone:

SIAPE:

A partir deste momento a tramitacdo é: Departamento (ou Unidade equivalente) - Comité Setorial de Extensdo - CAEX.

A coordenacdo deve acompanhar o statusda atividade no SIGA apds avaliacdo pelo CAEX (relatério em diligéncia ou

relatério aprovado).



2.3  Certificados

Apds aprovacgao do relatério pelo CAEX sera enviado e-mail aos membros da equipe com o link para geragdo do
certificado. Também é possivel acessar os certificados da equipe diretamente no Relatério que se encontra no status
‘Relatério Aprovado’.

SIgQAygex

1 Coordenador de Propos

n SIGAUFPR - Submissao de Propostas & Dashboard  In
Online

ESPECIALIZAGAD EXTENSAO

# Inicio

Assinaturas ..
o Em Preenchimento Em Execucdo Finalizadas Relatorios Aprovados Q
O Extensdo
Relatérios Aprovados
O Contato
Processo
Titulo Contrato Sei Tipo Status
Relatdrio Anual - - - Relatdrio Anual de Extensdo
(Projeto/Programa)
Relatdrio Anual - - - Relatdrio Anual de Extensdo
(Projeto/Programa)
Relatério Final - - - Relatdrio de Extensdo (Curso, Evento,

Prestacdo de Servico)

Relatério Anual - ) - - Relatdrio Anual de Extensdo




