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1. Inscricdo no Processo Seletivo de Bolsa Extensao

Para realizar a inscricdo no processo seletivo de Bolsa Extensao referente ao Edital
N°03/2024 - PROEC — Bolsa Extensao 2024 e Chamada Interna N° 02/2024, acesse
o Portal de Sistemas da UFPR, cliqgue em “Bolsa Extensao - PROEC” e selecione

o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas UFPR

#) Acesso Extemno - SIGA
se da por aquil A antiga infrar @, Recuperar p— AG.TC
s que dela faziam parte estiio R
= Solicitar email @ulpeb
Bolsas e auxilios / Bolsa Extensao - PFOEC
Bolsa Extensao - PROEC o

COEX
Extensdo (Técnico) / - 4

Coordenador Extensio
Extensdo (Técnico)

Em “Processo Seletivo de Bolsas”, clique em “Iniciar Inscrigao”:

Coordenador de Extensao

Inicio

Solicitar Recurso Assinaturas

Processo Seletivo de
Bolsas

Iniciarinscrigio © IR pummm—m

O sistema carregara uma pop up, selecione a opg¢ao “EDITAL N° 03/2024 - PROEC
- BOLSA EXTENSAO 2024” e clique em “Iniciar’:
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2024/SEI_6353880_PROEC__Edital%20(1).pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2024/SEI_6353880_PROEC__Edital%20(1).pdf
https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Iniciar inscricdo Processo Seletivo de Bolsas

Selecione o Edital

EDITAL N° 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024

Iniciar

O sistema carregara uma nova pagina. Selecione aba por aba e proceda ao
preenchimento da proposta, conforme indicagao a seguir.

1.1 Proposta de Extensao

Para pleitear bolsa extensdo para um projeto ou programa de extensdo que
coordena, clique em “Incluir Proposta”:

Inscricdo Bolsa

Inscrigdo Processo Seletivo de Bolsas (Extensao)

Titulo
Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscri¢3o Bolsa 1: REN RENATA
Coordenador

Documento (CPF ou Passaporte):
Email: backupsiga@ufpr.br

Lotacdo: Secdo de Plangjamento e Gestdo
Setor/Unidade Gestora: Coordenadoria de Extensio
Telefone: (99) 9999-93999

SIAPE:

Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensdo

Proposta de Extensao

*Por favor, escolha a proposta \

Sera carregada uma pop up, selecione o projeto ou programa para o qual deseja
pleitear a bolsa extensao, informe a quantidade de bolsas pretendidas e clique em
“incluir”

Incluir Proposta de Extensao

*Proposta de Extensdo *

L
<

I NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO

*Numero de Bolsas

[

1D+
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Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

Os dados inseridos aparecerao listados no item “Proposta de Extensao”:

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta

Proposta de Extensdo N° Bolsas Acdo

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO 3 [ |

ATENGAO!

O coordenador ou a coordenadora podera solicitar bolsas para todos os
projetos ou programas que coordena. No entanto, primeiramente precisara
concluir a inscricdo do primeiro projeto/programa selecionado para,
posteriormente, acessar o sistema e repetir todos os passos para solicitar
bolsas para outro projeto/programa.

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “A¢ao”:

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta

Proposta de Extensdo N° Bolsas Acdo

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO g —> @

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a(s) bolsa(s) solicitada(s) e a PROPOSTA: NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO?

Fechar Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

—[]

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 5 de 38




Ap0s incluir o projeto ou programa de extensdo, caso deseje, podera continuar o
processo de inscrigao posteriormente. Para isso, acesse a pagina inicial do Sistema
Bolsa Extensdo — PROEC e, em “Inscrigdes”, clique na aba “Em Preenchimento”,
localize a proposta correspondente e clique em “Visualizar”:

Inscricdes
Tramitando Em Preenchimento
Inscri¢des em Preenchimento
10w resultados porpagina Pesquisar:
Titulo 1L status Proposta Programa N° Bolsas Visualizar Excluir
Edital: Edital
Proec 2024 - teste NOME DO
. Em preenchimento PROJETO 1 Extensdo 3 — Visualizar
01 - Inscrigdo
Bolsa 1: RENATA ‘
Edital: Edital
Proec 2024 - teste Em preenchimento NOME BO Extensdo 3
01~ Inscrigio g PROJETO 2
Bolsa 2 : RENATA
Mostrando de L até 2 de 2 registros Anterior Praximo

1.2 Producdes Intelectuais

Nesta aba deverao ser inseridos os produtos de extensao registrados no curriculo
Lattes que possuem relagao com o projeto ou programa de extensao para o qual
esta sendo submetida a inscrigao.

Os produtos inseridos serdo utilizados para compor a pontuacdo do
projeto/programa no processo seletivo de bolsa, conforme item 6.3 e Anexo | do
Edital N° 03/2024 - PROEC.

Antes de adicionar os produtos de extensao, certifique-se que seu curriculo lattes se
encontra atualizado. Caso néo esteja, atualize seu curriculo Lattes. No entanto, o
Sistema Bolsa Extensdo podera levar até 5 (cinco) dias para importar os dados
atualizados no curriculo.

Para inserir um produto extensionista, clique em “Incluir Produ¢ao Extensionista”:

>
Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensdo

Producbes Intelectuais

PONTUAGAO PARA CLASSIFICAGAO NA DISTRIBUIGAO DAS BOLSAS (Os produtos serdo pontuados iniciando a contagem a partir de 2021)
*Por favor, escolha do seu Lattes as produgdes extensionistas. /

Caso alguma produgdo ndo esteja aparecendo, clique no botdo Atualizar Curriculo
Incluir Produco Extensionista B
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2024/SEI_6353880_PROEC__Edital%20(1).pdf
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O sistema carregara uma pop up. Em “Produgao”, selecione o produto extensionista
a serincluido e clique em “Adicionar”. Para facilitar a localiza¢do, podera ser digitado

parte do nome ou o nome completo do produto a ser adicionado:

Incluir Produgdo Extensionista

“Produgio *
o 1

“Tipo

*Pontuacio

Incluir Produgdo Extensionista

*Producio

Os profissionais que atuam no setor de base florestal

[l os PROFIS |

FILMES NANO ESTRUTURADOS DE CELULOSE REFORCADOS COM EXTRATOS DE TECTONA GRANDIS

DESENVOLVIMENTO DE EMBALAGENS ATIVAS COM NANOESTRUTURAS SUSTENTAVEIS

EFEITO DA ADICAD DE NANOCELULOSE (CNF) EM ESMALTES PARA UNHAS
AMADEIRA MAGICA i
A PRESENGA DA MADEIRA EM NOSSO DIA A DIA, DIALOGOS VIRTUAIS

DESENVOLVIMENTO COMUNICATIVO E A DIVULGAGAO DA ENGENHARIA INDUSTRIAL MADEIREIRA

Incluir Produgdo Extensionista
*Producio
0s profissionais que atuam no setor de base florestal

*Tipa

Textos jomais e Revistas (magazine)

*Pontuacio

5

~ =

&= \/oltar para SUMARIO

Caso nao localize o produto extensionista que deseja adicionar, clique
primeiramente em “Atualizar Curriculo” e refaga a busca.

*Por favor, escolha do seu Lattes as produgdes extensionistas.
Caso alguma produgdo ndo esteja aparecendo, clique no botdo Atualizar Curriculo

N T ——

Atualizar Curriculo Lattes

Status:
Lattes atualizado com sucesso!

Caso nao encontre, certifique-se de que o produto esta registrado em seu
curriculo Lattes. Caso néo esteja, sera necessario atualizar o curriculo Lattes.
No entanto, o Sistema Bolsa Extensao podera levar até 5 (cinco) dias para
importar os dados atualizados no curriculo.
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Os produtos extensionistas inseridos, com suas respectivas pontuagdes, aparecerao
listados abaixo dos botdes “Atualizar Curriculo” e “Incluir Produgéao Extensionista”

Nome da Produciio Tipo Pontuagio Agdo
A NOITE DA MADEIRA Trabalho publicado em anais e congresso 10 [ %]

THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK AND PINE WOOD VENEERS Artigo completo publicado em periédico 25 a

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “A¢ao”:

Nome da Produgiio Tipo
ANGITE DA MADEIRA Trabalho publicado em anais e congresso 10 — E
THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK AND PINE WOOD VENEERS Artigo completo publicado em periddico 25 a

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a PRODUCAO: THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK

AND PINE WOOD VENEERS?

Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

1.3 Extensao
Nesta aba aparecerdo as atividades de extensao registradas no Sistema Extensao.
As atividades extensionistas serdo utilizadas para compor a pontuagdo do

projeto/programa no processo seletivo de bolsa, conforme item 6.3 e Anexo | do
Edital N° 03/2024 - PROEC.

Caso a atividade extensionista executada ndo esteja listada, podera ser incluida
manualmente. Para isso, clique em “Incluir Produgéo Extensionista™
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Proposta de Extensdo Producées Intelectuais Extensdo

Extensdo
*Participagdo em Atividades de Extensdo pelo Coordenador do Projeto/Programa

Caso identifique a auséncia de atividades e fun¢Ges, basta inseri-las clicando no botdo - Adicionar Extenséo.

As informacgdes inseridas sdo de responsabilidade do proponente e deverdo estar relacionadas a Extensdo (As atividades serdo pontuadas por
periodo anual, iniciando a contagem em 2021).

InformacBes inseridas de forma automética pelo Caso a atividade extensionista realizada ndo
i i i i e o  Adicionar Extensio B

Sistema apos consulta no banco de dados da UFPR esteja apar.ecendo n.a.llsta ab.euxo, clque

aqui para adicionar a informagdo
Titulo Extensdo Funcdo Tipo Extensdo Ano Pontuagdo Acdo
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo 2022 15 B
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensio 2024 15 B
Projeto 1 teste Orientador(a) Projeto de Extensio 2022 5 B

Em “Proposta” selecione a atividade extensionista pertinente, em “funcéo” escolha o

papel executado na atividade extensionista e, em “ano” selecione o periodo a que se
refere. Clique em “Adicionar”:

Adicionar Atividade Extensdo

*Proposta +

I Projeto 1 testa VI
*Funcgdo *
I COORDENADOR(A) "I
*Ano

I 2023 I

— =

ATENGAO!

Caso tenha orientado em um projeto/programa durante um mesmo ano 3 (trés)
estudantes, a atividade extensionista devera ser adicionada 3 (trés) vezes para
0 mesmo projeto/programa e no mesmo ano, visto que a pontuagao por
orientagao discente é contabilizada por estudante orientado por ano.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

— [
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As informacgdes inseridas, com suas respectivas pontuagdes, aparecerao listadas

abaixo do botdo “Adicionar Extensao”:

| Titulo Extensdo Funcdo Tipo Extensdo Ano Pontuacéo Agdo
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extenséo 2022 15 [ % |
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extenséo 2024 15 [ x |
Projeto 1 teste Orientador(a) Projeto de Extensdo 2022 5 [ x |
|Projet0 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo 2023 1l [ x | I

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “Ac¢ao”:

| Titulo Extensdo Funcdo Tipo Extensdo

Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo

Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo

Projeto 1 teste Orientador(a) Projeto de Extensédo

Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensédo

Ano Pontuagdo
2022 15

2024 15

2022 5

2023 15

Adicionar Extensdo B

Acgdo
a
[ |

(%]
~ [0

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a ATIVIDADE: Projeto 1 teste?

Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

4= \/oltar para SUMARIO

Pagina 10 de 38



1.4 Submetendo a Inscrigéo

Ap6s finalizar e conferir o preenchimento de todas as abas, clique ao final da pagina
em “Submeter Inscrigao”:

b 4l Submeter Inscricio

O sistema carregara uma pop up, clique em “Submeter”:

ATENCAO - Submeter Inscrigdo

Tem certeza que deseja submeter a inscri¢do?

o

Apdés a submissdao da inscrigdo, ndo sera possivel editar (inserir/excluir) as
informagdes adicionadas em cada aba (Proposta de Extensdo, Producgdes
Intelectuais e Extensdo). E, na pagina inicial, a proposta passara da aba “Em
Preenchimento” para a aba “Tramitando”:

Coordenador de Extensdao

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
Inscricdes

‘ Tramitando Em Preenchimento

Inscri¢des Tramitando

10w resultados por pagina Pesquisar:
Titulo Status Proposta Programa N° Bolsas Visualizar
Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscri¢io Bolsa 1: L. . Relatério Final - VI SEMANA EDESIO PASSOS . ) N
B Inscricdo Submetida Extensdo 3 Visualizar
RENATA (2023)
Mostrande de 1 até 1 de 1 registros Anterior Préximo
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2. Solicitacdo de Recurso

Para entrar com recurso frente ao resultado provisério dos programas e projetos de
extensdo contemplados e em lista de espera referente a bolsa extensao 2024,
publicado em 11/04/2024, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas

#) Acesso Externo - SIGA
A por aquil A antiga m@wi A0S Q; Recuparsr sin sarha AG.y.c
que dela faziam parte estfio sendo
= Solcitar smail @ulpebi
Bolsas e auxilios / Bolsa Extensao - PBOEC
Bolsa Extensao - PROEC [\

COEX
Extensdo (Técnica) / -8

Coordenador Extensdo
Extensdo (Técnico)

Em seguida, em “Solicitar Recurso”, clique em “Acessar”:

Coordenador de Extensao

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
Y —
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

O sistema abrira uma nova tela. No campo “Editais Disponiveis”, localize a opgao
“EDITAL N° 03/2024 - PROEC - BOLSA EXTENSAQ” e clique em “Solicitar Recurso”:

Coordenador de Extensdo

Editais Disponiveis

Tipoda
Nome Descricio
Bolsa
EDITAL N* 03/2024 - PR - s ital é di ionade e Jo da UFPR, bol d 3 024 d: de graduagd de
DITAL N 03/2024 - PROEC - BOLSA Este edital é direc s UFPR, 202 graduagio ou s S
EXTENSAO nivel técnico da instituigdo.
Recursos
Edital Assunto Situacio

O sistema carregara uma pop up. Preencha de acordo com as orientagdes contidas
abaixo e clique em “Solicitar Recurso”:

Coordenador de Extensdo

Solicitar Recurso

Edital: EDITAL N 03/2024 - PROEC - BOLSA EXTENSAO
- ¥
SELECIONE O NOME DO PROJETO OU PRO(iAMA DE EXTEN&A’O PARA O QUAL PRETENDE SOLICITAR RECURSO I ~ I

Assunto:

I RECURSO CLASS_IFICACZ\O EDITAL DE BOLSAS

Mensagem:

@@ @|B I | Fome | Tamacho - & & & B | I EMQ =

ESCREVA O MOTIVO PELO QUAL DESEJA ENTRAR COM RECURSO, JUSTIFIQUE E APRESENTE EVIDENCIAS PARA A REVISAO DA CLASSIFICACAO/PONTUAGAO.

Carateres (incluindo HTML): 073000

Anexos (max. 20mb):

. SE DESEJAR, ADICIONE DOCUMENTOS QUE COMPLEMENTEM O RECURSO *

Solicitar Recurso

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

—[]

4m\/oltar para SUMARIO Pagina 13 de 38




O recurso inserido aparecera no campo “Recursos” com a situagao “Em Analise”.
Caso queira visualizar o recurso, clique em “Visualizar”:

Coordenador de Extensdo

Editais Disponiveis

Tipoda
N Dy

ome. escrigio =S
EDITAL N* 03/2024 - PROEC - BOLSA Este edital é direci proj d 3o da UFPR, Extens3
EXTENSAD nivel técnico da instituicdo.
Recursos

Edital Assunto Situacio

EDITAL N* 01/2023 - PROEC - BOLSA EXTENSAO 2023 Importaciio de Produgio do curriculo Lattes EM ANALISE Visualizar

4m\/oltar para SUMARIO Pagina 14 de 38




3. Implementacdo de Bolsa

Para implementar a bolsa extensédo no Sistema Bolsa Extensédo - PROEC, deveréo
ser seguidos os seguintes passos:

v' Passo 1: Coordenadora ou coordenador do projeto/programa devera
cadastrar o plano de trabalho, indicar estudante bolsista e orientadora ou
orientador.

v' Passo 2: Estudante bolsista devera informar dados bancarios e assinar o
Termo de Compromisso de Bolsista.

v Passo 3: Orientadora ou orientador devera assinar o Termo de
Compromisso de Bolsista.

v' Passo 4: Coordenadora ou coordenador do projeto/programa devera
assinar o Termo de Compromisso de Bolsista.

Os passos 1 a4 deverao ser concluidos até as 12h de 29/04/2024, conforme Item
6 da Chamada Interna N° 02/2024. O inicio da vigéncia da bolsa extensao esta
previsto para o dia 01/05/2024 e término 31/12/2024.

Para que a ou o estudante possa receber o primeiro pagamento da bolsa extensao
referente ao més de inicio da execucao da bolsa (maio de 2024), previsto para
ocorrer no inicio de junho/2024, os passos 1 a 4 deverao ser concluidos até as 12h
de 29/04/2024, conforme Item 6 da Chamada Interna N° 02/2024.
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3.1 Coordenacgao do Projeto/Programa

Para implementar a bolsa contemplada, de acordo com o resultado definitivo do
processo de selecdo de Bolsa Extensdo 2024, acesse o Portal de Sistemas da
UFPR, cligue em “Bolsa Extensdo - PROEC” e selecione o perfil “coordenador
extensao”:

Portal de Sistemas

#) Acesso Externo - SIGA

A antiga infranet aos
9 @, Recuperar sua sanha AGTIC

m parte estfio s

=4 Solicitar email @ulpeb

Bolsas e auxilios / Bolsa Extenséo - P!ROEC

Bolsa Extensdo - PROEC °

COEX
Extensdo (Técnico) / - 9

Coordenador Extensio —
Extensdo (Técnico)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar’. Note que, caso seu projeto/programa de extensdo tenha sido
contemplado com bolsa, o status estara como “Indicagao de Orientador”:

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
Inscrigdes
Tramitando Em Preenchimento

Inscri¢des Tramitando

10w resultados por pagina Pesquisar:
Titulo 1L status Proposta Programa N° Bolsas Visualiza~
Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscric3o Bolsa L . . Relatério Final - VI SEMAMA EDESIO PASSOS = N
! Indicagdo do Orientador (2023) Extensio 3 Visualizar
f ————— ¢ )
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O sistema carregara nova pagina. Na aba “bolsas” € possivel visualizar, do total de
bolsas pleiteadas, quantas foram contempladas e quantas nao foram:

Inscricao Bolsa
Inscrigdo Processo Seletivo de Bolsas (Extensao)

Titulo

Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscricdo Bolsa 1: REM

Coordenador

Documento (CPF ou Passaporte):
Email:

Lotagdo:

Setor/Unidade Gestara:
Telefone:

SIAPE:

Proposta de Extensdo

Producées Intelectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas
Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 CONTEMPLADA
2 CONTEMPLADA
3 GERADA

Para iniciar o processo de implementacdo de bolsa, clique na aba “Plano de
Trabalho” e, em seguida, em “Incluir Plano de Trabalho”:

Proposta de Extensdo Producées Intelectuais Extensdo Plano de Trabalha Bolsas

Plano de trabalho

Incluir Plano de Trabalho 6

Quant incipio Quant Quant incivio d Quanto ao
o uanto ao principio Quanto ao uanto ao principio da i
Titulo do . s B B o . .. " . p L principio do
. e Metodologia/Sintese do Impacto e principioda Quanto aoprincipioda  Indissociabilidade entre
Plano de Objetivos . Cronograma - - e . . . Impacto na
de Atividades Transformagio Interagdo Interdisciplinaridade? Ensino, Pesquisa e "
Trabatho g GV = formagdo do
Social? Dialogica? Extensdo?
estudante?

ATENCAO!

Para cada bolsa contemplada, devera ser inserido um plano de trabalho, mesmo
se as atividades a serem executadas pelas ou pelos bolsistas forem iguais.

O sistema carregara uma pop up. Preencha os dados de acordo com a orientagao a
seguir e clique em “Adicionar”:
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Incluir Plano de Trabalho

*Titulo do Plane de Trabalhe

DESCREVA UM TITULO. O TITULO ESCOLHIDO APARECERA NO “TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSISTA”

*Metodologia/Sintese de Atividades

ESCREVA QUAIS SERAO AS ATIVIDADES E COMO SERAO DESENVOLVIDAS PELA OU PELO BOLSISTA.

*Quanto ao principio do Impacto e Transformacdo Social?

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO. p

*Quanto ao principio da Interdisciplinaridade?

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO. P

*Quanto ao principio do Impacto na formacio do estudante?
ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA

“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO. P

Fechar

*Objetives

ESCREVA QUAIS OBJETVOS DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO SERAO ATINGIDOS POR MEIO
DO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES PELA OU PELO BOLSISTA.

*Cronograma

INFORME A DATA DE IN[CIO E FIM DO PLANO DE TRABALHO, PODENDO SER DETALHADO POR
ATIVIDADE OU NAO. O CRONOGRAMA DEVERA ESTAR DE ACORDO COM O PERIODO DE VIGENCIA DA
BOLSA EXTENSAO 2024 (01/05/2024 A 31/12/2024).

*Quanto ao principio da Interacdo Dialdgica?

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO.

*Quanto ao principio da Indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensio?
ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO.

e

I

— =3

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

As informacgdes inseridas aparecerao listadas abaixo do botdo “Incluir Plano de

Trabalho”:

PropostadeBsensin  ProduglesIntelectuals  Bensdo  PlanodeTrabalho  Balsas

Plano de trabalho

Quanto ao principio

Titulo do Plano Objetivos Metodologia/Sintese do Impacto e

de Atividades O Transformacdo

Social?

de Trabalho

ESCREVA DE QUE
INFORME A DATA  FORMAAS ATIVIDADES
DEINICIOEFIM  ASEREM
DO PLANO DE DESENVOLVIDAS

ESCREVA QUAIS TRABALHO, CONTRIBUIRAO PARA
DESCREVAUM  OBJETVOS DO PODENDO SER ATENDIMENTO DESTE
TITULO. O PROJETO OU DETALHADO POR  PRINCIPIO
TITULO PROGRAMA DE ES;;EW\ wlls ATIVIDADE QU EXTENSIONISTA DE
ESCOLHIDO EXTENSAQ SERAO R A;‘;VIDADES MAD. O ACORDO COMO
APARECERANO  ATINGIDOS POR MEIO [E)EC;)EAI:IC\){;I%VID(;S B CRONOGRAMA ~ TEXTO JA
?TERMO DE Do DEVERA ESTAR DE CADASTRADO NA ABA
COMPROMISSO  DESENVOLVIMENTO O ACORDOCOMO  ?PRINCIPIOS
DE BOLSISTA DAS ATIVIDADES PELA PERIODO DE EXTENSIONISTAS? DA
QU PELO BOLSISTA. VIGENCIA DA PROPOSTA DO

BOLSA EXTENSAQ PROJETO OU

2024 (01/05/2024 PROGRAMA DE

A31/12/2024). EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAQ.

Quanto ao principio
da Interagdo
Dialégica?

Quanto ao principio da
Interdisciplinaridade?

ESCREVA DE QUE

FORMA AS ATIVIDADES

A SEREM ESCREVA DE QUE FORMA
DESENVOLVIDAS AS ATIVIDADES A SEREM

CONTRIBUIRAQ PARA  DESENVOLVIDAS

ATENDIMENTO DESTE COMTRIBUIRAO PARA
PRINCIPIO ATENDIMENTO DESTE
EXTENSIONISTA DE PRINCIPIO EXTENSIONISTA
ACORDO COM O DE ACORDO COM O TEXTO
TEXTO JA JACADASTRADO NAABA?
CADASTRADO NAABA PRINCIPIOS

7PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS? DA
EXTENSIONISTAS? DA PROPOSTA DO PROJETO
PROPOSTA DO QU PROGRAMA DE
PROJETO OU EXTENSAO NO SISTEMA
PROGRAMA DE EXTENSAO.

EXTENSAO NO

SISTEMA EXTENSAO.

Quanto ao principio
da Indissociabilidade
entre Ensino,
Pesquisa e Extens3o?

ESCREVA DE QUE
FORMA AS ATIVIDADES
ASEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO
EXTENSIONISTA DE
ACORDO COM O TEXTO
JACADASTRADO NA
ABA ?PRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO
PROJETOOU
PROGRAMA DE
EXTENSAO NO
SISTEMA EXTENSRO.

Incluir plaa de Trabao @

Quanto ao principio
do Impacto na
formagdo do
estudante?

ESCREVA DE QUE
FORMA AS ATIVIDADES
ASEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO
EXTENSIONISTADE
ACORDO COM O
TEXTO JA
CADASTRADO NA ABA
IPRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO
PROJETO QU
PROGRAMA DE
EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAQ.

4= \/oltar para SUMARIO

Pagina 18 de 38




Ndo é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “A¢ao”:

PropostadeBsensin  ProduglesIntelectuals  Bensdo  PlanodeTrabalho  Balsas

Plano de trabalho

Titulo do Plano
de Trabalho

Metodologia/Sintese
de Atividades

Cronograma

INFORME A DATA
DE INICIOE FIM
DO PLANO DE
ESCREVA QUAIS TRABALHO,
DESCREVAUM  OBJETVOS DO PODENDO SER
TiTULO. O PROJETO OU DETALHADO POR
TiTULO PROGRAMA DE ESCREREDIAL ATIVIDADE OU
ESCOLHIDO EXTENSAOSERAD  CRAOASATVIDADES -\
APARECERANO  ATINGIDOS PORMEID = 010 SERAO CRONOGRAMA
2TERMO DE DO giﬁﬁ?:giﬁ:}iu DEVERA ESTAR DE
COMPROMISSG  DESENVOLVIMENTO ACORDO COM O
DEBOLSISTA  DASATIVIDADES PELA PERIODO DE
OU PELO BOLSISTA. VIGENCIA DA
BOLSA EXTENSAO
2024 (01/05/2024
A31/12/2024).

Quanto ao principio
do Impacto e
Transformacdo
Social?

ESCREVA DE QUE
FORMA AS ATIVIDADES
ASEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAQ PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO
EXTENSIONISTA DE
ACORDO COMO
TEXTO JA
CADASTRADO NA ABA
PRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO
PROJETO QU
PROGRAMA DE
EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAQ.

Quanto ao principio
da Interagdo
Dialégica?

ESCREVA DE QUE
FORMAAS ATIVIDADES
A SEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAQ PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO
EXTENSIONISTA DE
ACORDO COM O
TEXTO JA
CADASTRADO NA ABA
?PRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO
PROJETO OU
PROGRAMA DE
EXTENSAO NO
SISTEMA EXTENSAO.

Quanto ao principio da
Interdisciplinaridade?

ESCREVA DE QUE FORMA
AS ATIVIDADES A SEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO EXTENSIONISTA
DE ACORDO COM O TEXTO
JA CADASTRADO NAABA ?
PRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO PROJETO
OU PROGRAMA DE
EXTENSAQ NO SISTEMA
EXTENSAO.

Quanto ao principio
da Indissociabilidade
entre Ensino,
Pesquisa e Extensdo?

ESCREVA DE QUE
FORMA AS ATIVIDADES
ASEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO
EXTENSIONISTA DE
ACORDO COM O TEXTO
JACADASTRADO NA
ABA PPRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO
PROJETO QU
PROGRAMA DE
EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAO.

Incluir Ptana de Trabalho @

Quanto ao principio
do Impacto na
formagdo do
estudante?

ESCREVA DE QUE
FORMA AS ATIVIDADES
ASEREM
DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAQ PARA
ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO
EXTENSIONISTADE
ACORDO COM O
TEXTO JA
CADASTRADO NA ABA
PRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA
PROPOSTA DO
PROJETO QU
PROGRAMA DE
EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAQ.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

— [

Em seguida, acesse a aba “Bolsas” e clique em “Indicar Orientador”:

Proposta de Extensio Pradugdes Intelectuais Extensio Flanc de Trabalha

Bolsas

Bolsas
Ordem Status
1 CONTEMPLADA
2 CONTEMPLADA

Orientador

o gl 'ndicar Orientador B
Indicar Orentador 61

Plano

Bolsista

O sistema carregara uma pop up. Selecione o nome ou CPF da orientadora ou do

orientador e clique em “Inserir”:

Inserir Orientador

*Orientador

I SELECIONE O NOME OU CPF DA PESSOA QUE FARA A ORIENTAGAO.
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Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

A pessoa indicada para realizar a orientagao aparecera na linha da bolsa e o sistema
habilitara a opc¢ao para indicar plano de trabalho. Clique em “Indicar Plano”:

Proposta de Extensdo

Producdes Intelectuais

Extensdo Plana de Trabalho Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 CONTEMPLADA NOME DO(A) ORIENTADOR(A) SELECIONADO(A) PR ndicar Plano @

2 CONTEMPLADA

O sistema carregara uma pop up. Selecione o plano de trabalho cadastrado
anteriormente e clique em “Inserir”:

Inserir Plano de Trabalho

*Plano

I SELECIONE O PLANO DE TRABALHO JA CADASTRADO ANTERIORMENTE. I‘

— 3

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

— [

O plano de trabalho selecionado aparecera na linha da bolsa e o sistema habilitara
a opgao para indicar o ou a bolsista que ocupara a bolsa. Clique em “Indicar Bolsista”™

Proposta de Extensdo Produgdes Intelectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas

Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 CONTEMPLADA  NOME TITULO DO PLANO DE TRABALHO SELECIONADO —l
2 CONTEMPLADA  [LEETVEEERRTg::] .
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O sistema carregara uma pop up. Selecione o nome ou CPF da estudante ou do
estudante selecionado para ocupar a bolsa extensao e insira a copia dos Editais de
Selecao e Resultado de Selecao de Bolsista, conforme orientagbes constantes nos
Iltem 5 da Chamada Interna N° 02/2024-PROEC e Item 9 do Edital N° 03/2024 —
Bolsa Extensao 2024. Em seguida, clique em “Inserir”:

Inserir Bolsista

*Bolsista

SELECIONE O NOME OU CPF DA BOLSISTA SELECIONADA OU DO BOLSISTA SELECIONADO

*Edital Selecdo dos Bolsistas (PDF)
Escolher arquivo | Edital Sele¢do Bolsista.pdf e NSIRAO EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTA

*Resultado do Edital de Selecdo Bolsista (PDF)

Escolher aquiVO Edital Resul Bolsicta pdf h INSIRA O RESULTADO DO EDITAL DE SELEGAO DE BOLSISTA

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

ATENGAO!

Apés a inser¢gdao dos dados no Sistema (Orientagdo, Plano de Trabalho e
Bolsista), ndo sera possivel edita-los. Caso tenha preenchido alguma
informacgao equivocada, devera encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a
alteragdo da informagao.

Caso a documentacgao inserida no Sistema Bolsa Extensdo - PROEC esteja
incompleta ou incorreta e nao for corrigida dentro dos prazos, a bolsa podera ser
retirada do programa ou projeto e destinada a redistribuicdo (Edital N° 03/2024 —
PROEC — Bolsa Extensao 2024, Iltem 10.8).
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O nome do(a) estudante selecionado(a) aparecera na linha da bolsa e também no
“Histérico de Bolsistas”. Em “Historico de Bolsistas” aparecera a previsao de inicio e
fim da vigéncia da bolsa concedida. Trata-se de previsao, porque a efetivagao da
bolsa dependera da data efetiva da assinatura do termo de compromisso pelas

partes interessadas, conforme ltem 10.5 do Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extensao 2024.

Proposta de Extenséo Producdes Intelectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 CONTEMPLADA  NOME TITULO DO PLANO DE TRABALHO SELECIONADO nove  (EDIER
2 CONTEMPLADA . )

3 GERADA

Histérico de Bolsistas

Ordem Bolsa Data Inicio

Data Fim

NOME DO(A) BOLSISTA 1 01/05/2024 31/12/2024

CONTEMPLADO

A partir deste momento, o sistema liberara a/ao estudante indicado/a o Termo
de Compromisso de Bolsista para preenchimento e assinatura.

3.1.1 Assinatura do Termo de Compromisso

Apos alo bolsista e a/o orientador/a assinarem o Termo de Compromisso de Bolsista,
a coordenadora ou o coordenador devera acessar novamente o Sistema Bolsa
Extensdo — PROEC e proceder a assinatura do termo em comento.

ATENGAO!

Caso a coordenadora ou coordenador do projeto seja a pessoa que fara também

a orientacdo da ou do bolsista, ndo sera necessario assinar o Termo de
Compromisso de Bolsista novamente.

Para isso, na pagina inicial, localize o campo “Assinaturas” e clique em “Acessar”:

Coordenador de Extensio

Inicio

Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
v
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Localize o termo de compromisso, clique em “Visualizar Documento” e verifique se
todos os dados foram inseridos e estéao corretos:

Termos de Compromisso

Data
Documento Inscrigio Bolsista Documento ) Agdo
Assinatura
Termo de EDITAL N2 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 NOME DO(A) — "
Comprnmissn ESTUDANTE 1sualizar Documento <— inar Documento
ATENGAO!

Caso haja alguma informagao equivocada no termo de compromisso, devera
encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a alteragao da informagéo.

Depois de conferida as informacgdes, clique em “Assinar Documento”:

Termos de Compromisso

Data
Documento Inscri¢io Bolsista Documento ) Agdo
Assinatura

Termo de EDITAL N2 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 NOME DO(A) —_—
Compromisso ESTUDANTE

Depois de assinado, o botao “Assinar Documento” ficara indisponivel e em “Data
Assinatura” aparecera a data e hora em que o termo foi assinado pela coordenadora
ou pelo coordenador:

Assinaturas

Documento Inscrigio Bolsista Documento Data Assinatura Assinar

o . _ i NOME DO(A)

A PROEC néo se responsabilizara por auséncia de pagamento de bolsista
decorrente da falta de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa

Extensdo — PROEC nos prazos estipulados (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extensdo 2024, ltem 10.5).

Apés assinado, caso deseje consultar o termo de compromisso, ele ficara disponivel
no item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral esquerdo ou pela
pagina inicial.

Na sequéncia, acesse o Sistema Extensdo e cadastre na Equipe do Projeto ou
Programa a(s) e/ou o(s) bolsistas, bem como a orientadora ou orientador.
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3.2 Estudante Bolsista

Depois de o coordenador ou coordenadora indicar no sistema o nome da ou do
estudante que recebera a bolsa, a ou o discente devera acessar o Portal de
Sistemas da UFPR, clicar em “Bolsa Extensao - PROEC” e selecionar o perfil “Aluno
Bolsista”:

ST
Portal de Sistemas UFPR
#) Acesso Externc - SIGA
@, Recuperar sua sanha A%‘i
= Solicitar smail @ulpeb
Bolsas e auxilios vz Bolsa Extensdo - PROEC
Bolsa Extensédo - PROEC
¥ €
Aluno Bolsista
Extensdo (Discente Autor)

O sistema carregara nova pagina. O primeiro passo € indicar os dados bancarios.
Em “Confirmar Dados Bancarios”, clique em “Acessar”:

Aluno de Extensdo

Inicio
Confirmar Dados Assinaturas
Bancarios e

Localize o Edital N° 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 e clique em
“Confirmar Dados”:

Edital Discente Confirmar Dados

EDITAL N2 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 NOME DO(A) DISCENTE b gl Confirmar Dados (&
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O sistema carregara uma pop up. Selecione a instituicdo bancaria na qual possui
conta corrente, informe o numero da agéncia e conta e, em tipo, selecione a opgéao
“Conta Corrente”. Clique em “Confirmar”:

Confirmar Dados

*Banco ‘

I SELECIONE O BANCO NO QUAL POSSUI CONTA CORRENTE v I

*Agéncia

DIGITE APENAS OS 4 (QUATRO) NUMEROS DA AGENCIA (SEM DIGITO VERIFICADOR)

*Conta

DIGITE OS NUMEROS DA CONTA CORRENTE COM O DIGITO VERIFICADOR

e {

I Conta Corrente VI

=] ~E8

ATENGCAO!

Conforme ltem 10.2 do Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa Extenséo
2024, atentar aos seguintes requisitos para cadastro da conta bancaria:

l. A conta bancaria deve ser de tipo corrente, nao sendo aceita
conta investimento ou conta poupanga, o que inviabilizara o
pagamento pela UFPR;

Il A conta corrente para recebimento da bolsa extensao devera
ser de banco cadastrado no Sistema Integrado de
Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), com
agéncia ativa no pais (ndo bloqueada, ndo cancelada, nem
inativa);

. A conta corrente deve ter como titular a ou o bolsista;

V. A conta corrente deve ser individual, ndo sera aceita conta
conjunta.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [
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Apds confirmar os dados bancarios, proceda a assinatura do Termo de Compromisso
de Bolsista. Localize no menu lateral esquerdo o item “Assinaturas” e clique sobre
ele. Ou, na pagina inicial, em “Assinaturas”, clique em “Acessar”:

Aluno de Extensao

EXTENSAD In rCI o
Extensdo O U
g c Confirmar Dados Assinaturas
Bancarios V

& Confirmar Dados Bancérios

Localize o termo de compromisso, clique em “Visualizar Documento”:

Assinaturas

. Data q
Documento Inscricdo Documento . Assinar

Termo de EDITAL N 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 e -
. Visualizar Documento < Assinar Documento
Compromisso

Verifique se as informagoes constantes no Termo de Compromisso estao
corretas, principalmente:

e NOME COMPLETO;

e CURSO;

¢ GRR;

o CPF;

e TELEFONE;
e E-MAIL; e,

o DADOS BANCARIOS.

Atente para os dados constantes na Clausula Quinta e Sexta, que contém a vigéncia
da bolsa e o valor da bolsa.

Caso deseje visualizar o Plano de Trabalho indicado no Inciso | da Clausula Quarta,
solicite 0 documento a coordenagao do projeto ou programa.

ATENGAO!

ApOs assinatura do termo de compromisso, ndo sera possivel editar os dados
bancarios. Caso haja alguma informagao equivocada no termo de compromisso,
devera encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a alteragdo da
informacgao.
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Depois de conferida as informagdes, clique em “Assinar Documento”:

Assinaturas

< a Data <
Documento Inscrigdo Documento Assinatura Assinar

Termo de EDITAL N2 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 . . .
: Visualizar Documento — Assinar Documento
Compromisso

Ao assinar o Termo de Compromisso de Bolsista, a ou o estudante declara ndo
possuir relacédo de parentesco com a coordenagéo e/ou orientacédo do programa
ou projeto (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa Extensdo 2024, ltem 10.3, Inciso |)

Depois de assinado, o botao “Assinar Documento” ficara indisponivel e em “Data

Assinatura” aparecera a data e hora em que o termo foi assinado pela ou pelo
estudante:

Assinaturas

Documento Inscrigio Documento Data Assinatura  Assinar

Termo de Compromisso EDITAL N2 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024

A PROEC nao se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente de preenchimento incorreto ou falta de preenchimento de
informagdes no Sistema Bolsa Extensdo — PROEC (Edital N° 03/2024 — PROEC
— Bolsa Extenséo 2024, Item 10.7) e nem por auséncia de pagamento de bolsista
decorrente da falta de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa

Extensdo — PROEC nos prazos estipulados (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extensao 2024, Item 10.5).

Apos assinado, caso deseje consultar o termo de compromisso, ele ficara disponivel
no item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral esquerdo ou pela
pagina inicial.

A partir deste momento, o sistema liberara a pessoa indicada para realizar a
orientagao o Termo de Compromisso de Bolsista para assinatura.
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3.3 Orientagao

Depois de a coordenacao do projeto/programa cadastrar o plano de trabalho e da ou
do estudante bolsista assinarem o Termo de Compromisso de Bolsista, a ou o
orientador devera acessar o Portal de Sistemas da UFPR, clicar em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecionar o perfil “Orientador Extensao”:

Portal de Sistemas

) Acesso Externe - SIGA

1©

@, Recuperar sua sanha

= Solcitar email @ulpeb

Bolsas e auxilios g Bolsa Extensdo - PROEC

Bolsa Extensdo - PROEC

Orientador Extensdo

Extensdo [Docente/Pesquisador)

O sistema carregara nova pagina. Em “Assinaturas”, clique em “Acessar”:

SIqCIUFPR
0 MABEL

Orientador de Extensdo

Inicio

Assinaturas

| B3 —

EXTENSAD
Extensdo

Localize o termo de compromisso, clique em “Visualizar Documento”:
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Termos de Compromisso

Data

Documento Insericio Bolsista Documento . Agdo

Assinatura
Termo de EDITAL N2 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 NOME DO(A) F—— .
Compromisso ESTUDANTE isualizar Documento < inar Documento

Verifique se as informagdes constantes no Termo de Compromisso estao
corretas, principalmente:

e NOME COMPLETO;

e SETOR;
e TELEFONE; e,
o E-MAIL.

Atente para os dados constantes na Clausula Quinta, que contém a vigéncia da
bolsa.

Caso deseje visualizar o Plano de Trabalho indicado na alinea “a”, Inciso Il da
Clausula Quarta, solicite o documento a coordenagao do projeto ou programa.

ATENGAO!

Caso haja alguma informagao equivocada no termo de compromisso, devera
encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a alteragao da informagéo.

Depois de conferida as informacgdes, clique em “Assinar Documento”:

Termos de Compromisso

Data
Documento Inscricio Bolsista Documento Acdo

Assinatura

Termo de EDITAL Ne 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024 NOME DO(A) —_
Compromisso ESTUDANTE

Depois de assinado, o botdo “Assinar Documento” ficara indisponivel e em “Data
Assinatura” aparecera a data e hora em que o termo foi assinado pela orientadora
ou pelo orientador:

Assinaturas

Documento Inscrigio Bolsista Documento Data Assinatura Assinar

_ _ X NOME DO(A)
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A PROEC nao se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente da auséncia de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa

Extensdao — PROEC nos prazos estipulados (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extensado 2024, ltem 10.5).

Apos assinado, caso deseje consultar o termo de compromisso, ele ficara disponivel

no item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral esquerdo ou pela
pagina inicial.

A partir deste momento, o sistema liberara a coordenagao do projeto ou

programa de extensao o Termo de Compromisso de Bolsista para assinatura.

ATENGAO!

Caso a coordenadora ou coordenador do projeto seja a pessoa que fara também

a orientacdo da ou do bolsista, ndo sera necessario assinar o Termo de
Compromisso de Bolsista novamente.
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4. Substituicio de Bolsista

A coordenadora ou coordenador do programa/projeto podera realizar a substituicao
de bolsista no Sistema Bolsa Extensao - PROEC a qualquer momento. As atividades
da nova ou do novo bolsista iniciardo no primeiro dia do més subsequente ao da
substituicdo no sistema, data que marcara o inicio da vigéncia da bolsa e constara
no Termo de Compromisso de Bolsista (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa Extenséo
2024, item 13.1).

Nao poderao ocorrer substituicoes de bolsistas a partir de 01/11/2024 devido
ao encerramento do exercicio financeiro do ano (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extensao 2024, Item 13.7).

Para realizar a substituicdo, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, cligue em
“‘Bolsa Extensao - PROEC?” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

ST
Portal de Sistemas (e
#) Acesso Extemno - SIGA
as UFPR agora se da por aquil A antiga infranet aos T -
da e os sistemas que dela faziam parte estfio sendo @ Recuparer sua senha LS
= Solicitar email @ulpe.b
Bolsas e auxilios / Bolsa Extensdo - PROEC
Bolsa Extensao - PROEC I\
COEX
Extensdo (Técnico) / -
Coordenador Extensio
Extensdo (Técnico)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar”:

1 v dos por p a q
Titulo 1L status Proposta Programa N* Bolsas Visuallzar
Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscricdo Bolsa 1 : RENATA ndicacio do Orientador Relatdrio Final - VI SEMANA EDESIO PASSOS (2023 Extensia 3 Visualizar
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O sistema carregara nova pagina. Na aba “Bolsas” localize 0 nome da/do estudante
que sera substituida(a) e clique no icone laranja:

Proposta de Extensio Producbes Intelectuais Extensic Plano de Trabalho

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 CONTEMPLADA NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) @
2 CONTEMPLADA - ESTUDANTE T

3 GERADA

O sistema carregara uma pop up. Selecione o motivo da substituicdo da(o) bolsista
e informe o nome da(o) nova(o) estudante que ficara no lugar da(o) bolsista que esta
sendo desligado. Insira a copia dos Editais de Sele¢ao e Resultado de Selegao de
Bolsista, conforme orientagdes constantes nos ltem 5 da Chamada Interna N°
02/2024-PROEC e Item 9 do Edital N° 03/2024 — Bolsa Extensdo 2024. Clique em
“Substituir Bolsista”:

Tem certeza que deseja substituir oja) discenta NOME DO(A) ESTUDANTE?

» Se asolicitacdo de substituicdo for realizada e o termo de compromisseo assinado pelola) discente, pelofa) orientador(a) e pelo(a)
coordenadeor(a) do projeto/programa de extensio até dia ultime dia do més atual, o inicie da vigéncia da bolsa do(a) estudante
substituta(a) serd no primeire dia do préxime més. Exemplo: solicilaciio de substituicio concluida e termao de compromisso assinado entre
1a30/06 - a bolsa do(a) estudante substituto(a) terd inicio em 01/07.

s Seaaassinatura do termo de compromisso por todas as partes ocorrer apenas no més subsequente ao da solicitacio de substituicdo, a
vigéncia da bolsa serd alterada para o més seguinte ao da assinatura. Exemplo: solicitacio de substituigdo realizada entre 1 a 30/06, termo de
compromisso assinado entre 1 a 31/07, - a bolsa dofa) estudante substituto(a) terd inicio em 01/08."

Motivo da Substituicao

I SELECIONE O MOTIVO DO DESLIGAMENTO DA(O) BOLSISTA ATUAL I

*Novo Bolsista

I SELECIONE O NOME OU CPF DA(O) NOVA(O) BOLSISTA I

*Edital Selecio dos Bolsistas (PDF)

Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido <@ INSIRA O EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTA

*Resultade do Edital de Sele¢io Bolsista (PDF)

Escolher arquivo | Henhum arquivo escolhido <= INSIRA O RESULTADO DO EDITAL DE SELECAO DE BOLSISTA

o B

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— L[
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Depois de concluida a substituicao, as informagdes aparecerao assim:

Proposta de Extenséo Produdes Intelectuais Extensio Plano de Trabalho Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 ATIVA - NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) B
NOVO(A) BOLSISTA

Histdrico de Orientadores

Nome Ordem Bolsa Data de Indicagiio

Histdrico de Bolsistas

Nome Ordem Bolsa Data Inicio Data Fim Status

NOME DO(A) BOLSISTA SUBSTITUIDO 2 01/11/2023 29/02/2024

NOME DO(A) NOVO(A) BOLSISTA 2 01/04/2024 31/10/2024 CONTEMPLADO

A substituicao devera ser registrada na equipe do programa ou projeto no
Sistema Extensao (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa Extensdo 2024, ltem 13.9).

A partir deste momento, o sistema liberara a/ao novo/a estudante indicado/a o Termo
de Compromisso de Bolsista para preenchimento e assinatura.

Para que a bolsa seja implementada e a substituicao efetivada, deverao ser
seguidos os passos indicados nos itens 3.2 (estudante), 3.3 (orientagao) e 3.1.1
(coordenacgao).

ATENCAO!

Se a solicitagao de substituicao for realizada e o termo de
compromisso assinado pelo(a) discente, pelo(a) orientador(a) e pelo(a)
coordenador(a) do projeto/programa de extensao até o dia ultimo dia do
més atual, o inicio da vigéncia da bolsa do(a) estudante substituto(a)
sera no primeiro dia do préximo més. Exemplo: solicitagdo de
substituicdo concluida e termo de compromisso assinado entre 1 a 30/06
- a bolsa do(a) estudante substituto(a) tera inicio em 01/07.

Se a assinatura do termo de compromisso por todas as partes
ocorrer apenas no més subsequente ao da solicitagiao de
substituicao, a vigéncia da bolsa sera alterada para o més seguinte ao
da assinatura. Exemplo: solicitacdo de substituicdo realizada entre 1 a
30/06, termo de compromisso assinado por todas as partes envolvidas
entre 1 a 31/07 - a bolsa do(a) estudante substituto(a) tera inicio em 01/08.
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A PROEC nao se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente da auséncia de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa
Extensdo — PROEC nos prazos estipulados (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extenséo 2024, Item 10.5).

ORIENTACOES a serem repassadas pela coordenagdo do programalprojeto
alao estudante que foi substituido/a (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa
Extensao 2024, Item 13.3 a 13.5):

v' Para recebimento integral da bolsa, a ou o bolsista que se desligara da bolsa
devera exercer suas atividades até o ultimo dia do més de solicitacdo da
substituicao;

v A ou o estudante bolsista que sera substituido devera obrigatoriamente
preencher o relatério de estudante disponivel no sistema de gestdo da
extensao relativo ao seu periodo de vinculagao;

v' Caso a ou o bolsista que sera substituido ndo preencha seu relatério de

estudante no sistema de gestdo da Extensao, nao sera gerado o certificado
das atividades desempenhadas.
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5. Cancelamento de Bolsa

A coordenadora ou coordenador do programal/projeto podera
cancelamento da bolsa no Sistema Bolsa Extensédo - PROEC a qualquer momento.

realizar o

Devido ao encerramento do exercicio financeiro no ano, ndo poderao ser
solicitados cancelamentos de bolsas apés o dia 10 de novembro de 2024.
ApOs esta data, caso a ou o bolsista nao execute as atividades previstas no plano
de trabalho, a coordenadora/coordenador devera solicitar ao bolsista a devolugao
das bolsas recebidas indevidamente, por meio de pagamento de GRU. A GRU
devera ser solicitada por e-mail: coex@ufpr.br (Edital N° 03/2024 — PROEC —

Bolsa Extenséo 2024, Iltem 14.3).

O cancelamento da bolsa podera ocorrer quando:
v Houver o encerramento do programa/projeto ou indisponibilidade de
recurso financeiro, razdes elencadas nos Incisos Vlll e IX do Item 12.1 do

Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa Extensdo 2024

v Ocorrer o desligamento de bolsista sem substituicdo nos casos descritos
no ltem 12.1, incisos de | a VIl, do Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa

Extensao 2024.

ATENCAO!

Caso o cancelamento da bolsa ocorra:

l. Entre os dias 01 (um) e 10 (dez) do més, o vinculo da ou do
bolsista se encerra no ultimo dia do més anterior;
Il. Entre os dias 11 (onze) e 30 (trinta) do més, o vinculo da ou do
bolsista se encerra no ultimo dia do més corrente.

Exemplo:

Situagao:

Cancelamento ocorrido no dia 03/07

Término do vinculo bolsista 30/06

Cancelamento ocorrido no dia 15/07

Término do vinculo bolsista 31/07
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Para realizar o cancelamento, acesse o Portal de Sistemas da UFPR,

cliqgue em
“‘Bolsa Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas UEEB

*) Acesso Externc - SIGA
A por aquil A antiga infranet aos
0

: @, Recuperar sua senha
a faziam parte estfio s

=4 Solcitar smail @ulpebr

Bolsas e auxilios / Bolsa Extenséo - P!ROEC

Bolsa Extensdo - PROEC °
g COEX

I 4
Extensdo (Técnico) / 3

Coordenador Extensio
Extensdo (Técnico)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar”:

Tramitando Em Preenchimento

Inscricdes Tramitando
10w resultados por pagina

Titulo 1L satus Proposta

Final - VI SEMANA EDESIO PASSDS (2023 Extensio 3

Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscricio Bolsa 1: RENATA

Indicacio do Orientador Relatorio

O sistema carregara nova pagina. Na aba “Bolsas” localize o nome da/do estudante
que tera sua bolsa cancelada e clique no icone vermelho:

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 CONTEMPLADA  NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) DII
2 CONTEMPLADA - ESTUDANTE T
3 GERADA - -
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O sistema carregara uma pop up. Selecione o motivo do cancelamento da bolsa e
clique em “Cancelar Bolsista”:

Cancelar Bolsista

Tem certeza gue deseja cancelar o(a) discente NOME DO(A) ESTUDANTE?

« Seasolicitacdo de cancelamento for solicitada até dia 10 do més, aluno & retirado da lista de pagamento no mesmo més e a vigéneia final fica
no dltimo dia do més anterior.

* Seasolicitacdo de cancelamento for solicitada apés dia 10 do més, o aluno vai estar na lista no més e devera devolver recurso recebido via
GRU.

Motivo do Cancelamento

I SELECIONE O MOTIVO DO DESLIGAMENTO DA(O) BOLSISTA I

Cancelar Bolsista

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

Depois de concluido o cancelamento, as informacdes aparecerao assim:

Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensdo Planc de Trabalho Bolsas
Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 CONTEMPLADA  NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA
2 CONTEMPLADA
3 GERADA

Histdrico de Orientadores

Nome Ordem Bolsa Data de Indicagdio

Histérico de Bolsistas

Nome Ordem Bolsa Data Inicio Data Fim Status
NOME DO(A) BOLSISTA DESLIGADO 01/05/2024 31/07/2024 CANCELADO

O desligamento do(a) estudante devera ser registrado na equipe do programa
ou projeto no Sistema Extenséao (Edital N° 03/2024 — PROEC — Bolsa Extensao
2024, Item 17.3).
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ORIENTACOES a serem repassadas pela coordenagio do programalprojeto
alao estudante que foi desligado:

v' Para recebimento integral da bolsa, a ou o bolsista que se desligara da bolsa
devera exercer suas atividades até o ultimo dia do més do cancelamento;

v" A ou o estudante bolsista que sera desligado devera obrigatoriamente
preencher o relatério de estudante disponivel no sistema de gestdo da
extensao relativo ao seu periodo de vinculagao;

v' Caso a ou o bolsista que sera desligado nao preencha seu relatério de

estudante no sistema de gestdo da Extensdo, ndo sera gerado o certificado
das atividades desempenhadas.
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